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PRENSA

OBRA SOCIAL

SISTEMA INFORMATICO
LIQUIDACION DE PRESTACIONES
MEDICAS

INSTRUCTIVO PARA LA INSTALACION Y ACTUALIZACION
Actualizado 29/MARZ0O/2016
(Incluye anexo ODONTOLOGIA)

Introduccion

La OBRA SOCIAL DEL PERSONAL DE PRENSA DE TUCUMAN provee en forma
gratuita el programa de liquidaciones para prestadores médicos y la actualizaciéon
del mismo para mantener al corriente la nomina de afiliados que gozan del servicio.
Siendo responsabilidad del prestador descargar las actualizaciones en forma
periodica desde nuestro sitio web www.prensaobrasocial.com

Este programa permite generar un reporte de presentacion de liquidacion asi como
un archivo especifico (ddjj.zip) también obligatorio. Este Uultimo puede ser
almacenado en cualquier soporte electronico, dptico o magnético y/o ser enviado
por correo electronico para completar el proceso final.

ANTES DE COMENZAR CON EL INSTRUCTIVO ES NECESARIOS TENER EN CUENTA
LOS SIGUIENTES PUNTOS

- Nuestro sistema informatico funciona correctamente y puede instalarse en plataforma
WinXP/ WinVISTA/ Win7/ Win8/ Win10 tanto en 32Bits como en 64 Bits.

- Para que ud. Pueda instalar y/o actualizar nuestro sistema, deberd ser usuario
"ADMINISTRADOR” de su equipo informatico a fin que los cambios se apliquen
correctamente.

- Verifigue que su Antivirus permita ejecutar nuestro instalador sin inconvenientes o
evite que lo detecte como amenaza de virus.

- Algunos programas de antivirus como ser AVAST, PANDA, NOD32, etc pueden generan
falsas alarmas, reconociendo como amenaza a nuestro archivo. Para evitar ello,
desactive el antivirus durante el proceso de instalacidon/actualizacion.

- Importante: Si ud. Tiene dudas sobre la configuracion de su PC u otro detalle técnico
contacte a su administrador de red o servicio técnico informatico particular.
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CAPITULO 1

INSTALACION Y ACTUALIZACION

1. COmo obtener el Sistema Informatico

Puede hacerlo por una de las siguientes vias:
1. -Grabar una copia en un CDROM o DVDROM: para ello debe llegarse
personalmente con su CDROM o DVDROM virgen a las oficinas de
Liquidaciones de OSPPT, ler Piso, Junin 855

2. -Grabar una copia en un PEN DRIVE: para ello debe llegarse personalmente
con su PENDRIVE a las oficinas de Liquidaciones de OSPPT, 1ler Piso, Junin
855

3. -Descargarlo desde la internet: necesita tener conexién a internet e ingresar
a www.prensaobrasocial.com —>Descargas de programas.
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2. Instalacion y actualizacion desde Internet

RECUERDE: Para obtener el programa debe Ud. Disponer de una
conexion a internet en su computadora.

PRIMERA VEZ QUE INSTALARE EL PROGRAMA
1. Acceder a: www.prensaobrasocial.com

2. Ir a la seccion “"DESCARGA DE PROGRAMAS”

INICIO INSTITUCIONAL PLANES SERVICIOS PLANES PREVENTIVOS CONTACTO

CENTRO MEDICO

e mas
5 y entre amigos,

3. Descargar el programa de instalacion desde “Instalacién PRESMED"”

Instalacion PRESTMED

Muevo Programa Instalador de facturacion de prestadores directos. Version para
Windows

%- Destargar

4. Luego le aparecera una ventana como la siguiente:
Advertencia de seguridad de Descarga de archivos

i Desea ejecutar o guardar este archive?

Mombre:  instprest exe
Tipo: Aplicacién, 4,03 MB

De: www prensacbrasocial com

[ Eiecutar ][ Guardar l[ Cancelar

l-""--l Aungue los archivos procedentes de Intemet pueden ser tiles, este
G lipo de archivo puede llegar a daniar el equipo. Si no confia en el
=" prigen, no gjecute ni guarde este software. FCudl es el fesgo?
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5. Elija “"Guardar” y seleccione el lugar en su PC donde desea guardar el

archivo de instalacidn [RECUERDE: aun no ha sido instalado el programa
en su PC, hasta aqui solo lo descargo en su PC]

6. Localice el lugar donde descargo el archivo y haga clic sobre el
archivo con el botén derecho del mouse y seleccione “Ejecutar como
Administrador”:

"\J“'l b Equipc » DATQSDZ (R} » Prensa

rganizar v Incluir en biblioteca « Compartir con Grabar Mueva carpeta
b Esitrton = Nombre Fecha de modifica... Tipo
& Descargas -@ instprest.g AR —licacior
T & Abrir
Bl Escritorio

e s . Ejecutar como administrador
= Sitios recientes

Selucienar problemas de compatibilidad

E Escritorie .- Destruir Archivo
. Bibliotecas
= @h  Examinar con Microsoft Security Essentials...
£| Documentos
=] Imagenes |= @ Explorar con ESET NOD32 Antivirus
3f Miisica Opciones avanzadas 4
=|| Subversion @ Desinstalacion Poderosa
O ...

7. Se mostrara la siguiente pantalla de inicio de instalacidon. Presiones
“Continuar”:

Instalacion de OSPPT - Carga de Liguidaciones de Prestadores EI

E ste es el programa de instalacidn de O5PPT - Carga de
Liquidaciones de Prestadores.

Impozible inztalar archivos del sistema o actualizar archivoz
compartidos & estdn en uzo. Antes de continuar, ciere todas laz
aplicaciones.

Advertencia: Este programa estd protegido por 1az leves de derechos
de autor v otroz ratados intermacionales.

Puede instalar SPFT - Carga de Liguidaciones de Prestadores en un
Onico equipo. Algunoz: productos de Microzaoft vienen proviztos de
derechos adicionales, que se ezpecifican en el Contrato de licencia de
uzuano final incluido con el software.

Dedique unos instantes a leer el Contrato de licencia de usuarnio
inciuido con el programa. Este contrato contiene loz brminos acerca
del uza del programa. 5i decide continuar ahora, 22 supane que
acepta dichos términog.

Continuar Salir de la instalacian
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8. Luego de avanzar en la instalacion, llegara a aparecer la siguiente
ventana, en la cual queda confirmada la instalacion del programa de
Carga de Liquidaciones para Prestadores.

Instalacion de OSPPT - Carga de Liquidaciones de Pr._. ()

La O5SFPT - Carga de Liguidaciones de
Prestadares Instalar finalizd satizfactonamente.
oy

NOTA: Tenga en cuenta que hasta ahora solo INSTALO el programa base y
necesita actualizarlo. Siga las siguientes instrucciones.
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ACTUALIZAR EL PROGRAMA DE LIQUIDACIONES
1. Acceder a: www.prensaobrasocial.com

2. Ir a la seccion "DESCARGA DE PROGRAMAS”

INICIO INSTITUCIONAL PLANES SERVICIOS PLANES PREVENTIVOS CONTACTO

CENTRO MEDICO

1e mas
s y-entre amigos,

3. Descargar la “Actualizacién PRESTMED"” y descargar:

Actualizacion PRESTMED

Actualizacion para el Mueva Programa de facturacion de prestadores directos
Versian para Windows

%’ Cescangar

4. Luego le aparecera una ventana como la siguiente:

Advertencia de seguridad de Descarga de archivos

i Desea ejecutar o guardar este archivo?

Mombre: actuaprest.exe
Tipo:  Aplicacion, 7,14 MB

De: www_prensacbrasocial com

[ Ejecutar ][ (Guardar ]L Cancelar ]

l-"'*--l Aungue los archivos procedentes de Intemet pueden ser Utiles, este
, tipo de archivo puede llegar a dariar el equipo. 5i no confia en el
=" origen, no ejecute ni guarde este software. ;Cudl es el esgo?

5. T —
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6. Elija “"Guardar” y seleccione el lugar en su PC donde desea guardar el
archivo de actualizacién [RECUERDE: aun no ha sido actualizado el
programa en su PC, hasta aqui solo lo descargo en su PC]

7. Localice el lugar donde descargo el archivo y haga clic con el botén
derecho del mouse y seleccién “Ejecutar como Administrador”.

i Mombre Fecha de modifica... Tipo Tamafio

|‘____ Ectuaprest. AT A E AN GE Awlicarign 10.190 KBl

@in:tprest% e cin 4129 KB

. Destruir Archivo

Ejecutar como administrador

Solucionar problemas de compatibilidad

8. Ahora avance en la instalacién guiado por el asistente del programa.

2 Actualizar Programa de Prestadores EEx
Programa para facturacidn de prestadores porla OSPPT I

_ Cameta de desting
' | A\OSPPTPrest

V|[ Examinar ... ]

'P_ns_l_\l_sg

Progreso de |a instalacicn

T | )

Instalar l[ Cancelar ]
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9. No cambie ningln dato y avance en “Instalar”, luego le solicitard una

clave para actualizar.

10.Ingrese como clave: prest07
| Actualizar Programa de Prestadores

Extrayendo ospptprest exe

Entre |la contrasena para el fichero cifrado:

ospptprest exe
|
<=
% : [ Aceptar J [ Cancelar ]
g _-rr Carpeta de destino
I = MY ~%OSPPTPre

o
o

\ Progreso de la instalacidn
[

o

(=1}

11. Una vez ingresada la clave, presiones “ACEPTAR” y comenzara la

actualizacion. .
B Actualizar Programa de Prestadores

Extrayendo ospptprest exe
Extravendo wcrb0.dll
Extrayendo ospptprest hip
Estrayendo ospptprest cnt
BExdrayendo reindexar.dil
Extrayendo Arancelesorg.dbf
Extrayendo osprActualiza exe
lE:le:r,fendn PadosZ dbf

=

o Cameta de destino

o}

'!;EENSA

Examinar

Progreso de la instalacion
\\ [...............---------------------------- ]
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12. Una vez finalizado el proceso, se cerrara la ventana y quedara listo
el sistema para ser usado con la ultima actualizacién que ud. Realizé.

FINALMENTE

Una vez que Ud. Instalé y actualizdé el sistema de liquidacion de
prestaciones medica, podra ir al “Menu de Windows” - “Todos los
Programas” - vy alli encontrard una carpeta llamada “OSPPT” en la que
podra ejecutar nuestro aplicativo.

i OSPPT @ fyuda de OSPPTPrest

Eil OSPPTPrest
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CAPITULO 2

CONFIGURACION Y CARGA DE
LIQUIDACION

1.

Comenzar la Carga de Datos de Prestadores

seleccionar el tipo carga que desea efectuar.
Para ello acceda a: "MENU - Programa - Opciones”.

m Carga de Liquidaciones de Prestadores 1.8193
Prograrna | Carga de Datos Edicién  Ventana Ayuda

Actualiza de Internet
Beindexar archivos

Salir ALT+F4

i Opciones @

|_§Lectura de Recibos con Scanner.

Estoy cargando cddigos de..
" Bioguimico.
* Odontologia.
™ Otro tipo.

Aceptar Cancelar

Para comenzar a trabajar con el sistema de carga de datos de prestadores debera

NOTA: Esta opcion permanecera almacenada hasta tanto el prestador

acceda nuevamente a esta opcion y la modifique.
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2. Dar de Alta un Prestador
a. Acceda al menu “Carga de Datos > Prestadores”
b. Haga clic en el Botén “NUEVO” para comenzar a cargar los datos.
c. Ingrese su cddigo de prestador, el cual es brindado por la OSPPT.
d. Ingrese su Nro de CUIT, el cual es obligatorio.
e. Ingrese el Apellido y nombre del prestador o la razén social.
f. Seleccione su especialidad de la lista.
g. Una vez cargados todos los datos, haga clic en el Boton "GUARDAR".
i Prestadores - Agregando EI = @
Cddigo de Prestador cuir
Sino lo sabe, consulte en OSPPT.
Prestador
PEREZ, JUAN
5i es una persona: Apellido y nombre.
Guardar
Rubro _—
GEMETICA -
GERIATRIA
GINECOLOGIA
HEMATOLOGIA ||
HEMATO-OMCOLOGIA PEDI
HEMODIALISIS
INTERMACION
3. Carga de Liquidaciones
a. Acceda al menu “Carga de Datos - Liquidaciones”
m Carga de Liquidaciones de Prestadores 1.8.193
Programa | Carga de Datos | Edicign  Ventana Ayuda
LCarga de Practicas
Prestadores

b. Aparecerd una ventana para la carga de datos de Liquidaciones.

c. Dispones al pie de la ventana una botonera de navegacion que le permite
examinar las distintas liquidaciones realizadas, asi como ELIMINAR,
MODIFICAR o crear una NUEVA liquidacion.

d.

Haga clic en el Botén "NUEVO” para comenzar a cargar los datos.
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Ingrese los datos correspondientes al Prestador (seleccione desde el boton

e.
prestador), Fecha de Alta, el Periodo y Observaciones. Para cada estion
de liquidacion.

il Gestien de Liguidaciones - Agregande E' =] @
Prestador
123 - PEREZ, JUAN | Erestadorl
Periodo
NUmerop FechaAlta Mes Afio
o| [29/032018
Observaciones
PERIODO 03.2014
Guardar | Cancelar |
f.
g.
i Gestion de Liquidaciones o] @ /(=]
Prestador
123 - PEREZ, JUAN |
Periodo
Numero FechaAlta Mes Afio

2 29/03/2016 3 2016
Observaciones Finalizar Carga de
PERIODO 03.2016 Liquidacion

Recibos: 0, Total Bruto: $0.00, Total Neto: $0.00. IR |
Cerrar |

I{l {l Egaminarl }l }Il Eliminar | Modificar |

h. Para finalizar haga clic en el botén "CERRAR".

4. Cargar Practicas
a. Acceda al menu “Carga de Datos - Cargar Practicas”
m Carga de Liguidaciones de Prestadores 1.8.193
Programa | Carga de Datos | Edicion  Ventana Ayuda

Carga de Practicas

Liquidaciones

Prestadores
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b. Aparecerd una ventana para la carga de datos de Practicas y debera

C.

seleccionar la liquidacién en la cual va a cargar las practicas (desplazandose
con flecha arriba/abajo y seleccionando con la tecla Enter).

i Carga de Practicas o | =3 || =]
Cargar
Liquidacidn
Profesiong ) )
| Liquidaciones - Examinar (<ENTER> Aceptar, <ESC> Cancelar) = @
Ent. Pref Cel Numero Fecha |Periodo| Contabiliz [CodPrg Prestador Observacio =
I:I F 1|06/08/2014| 201407 1008.00 1|PEPITO ASD
Cédigo E. 2|29/03/2016| 201603 123|PEREZ, JUAN PERIODO 03.2016 PINIY
xaminar
Eliminar
_l— Nuevo ‘
I I I I I I
Liquidacidn == | | Cerrar ‘

Dispone al pie, de una linea de estado de carga de practicas y sobre la
derecha de la ventana, una botonera de navegacion que le permite examinar
las distintas practicas cargadas, asi como ELIMINAR, MODIFICAR o crear una
NUEVA.

i Carga de Practicas [=] @ ==
LIQ. N°: 2, PERIODO: 201603, OBSERV.: PERIODO 03.2016. Cargar
PRESTADOR: 123 - PEREZ, JUAN. Liquidacidn
Profesional Efector HF'rofesionaI Prescribiente IFecha Practica

'y
Pref. N® Recibo Afiliado |
Cddigo Sub|Detalle Canti|lmp.Unitariqlmp. Total 14 4| M
Examinar
Eliminar
@ Recibo
Qr Ordenes
MNuevo
Modificar
4 [ » = |
Liquidacion -= Recibos: 0, Total Bruto: $0.00, Total Meto: $0.00.- | 0.00 | 0.00 Cerrar
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d. El sistema tiene dos modos de carga: Recetas / Ordenes, debe hacer clic en
la opcidén segun lo que desea ingresar. Haga clic en el Botén “NUEVO” para
comenzar a cargar los datos.

il Carga de Practicas El =] @
LIQ. N°: 2, PERIODO: 201603, OBSERV.: PERIODO 03.2016. Cargar
PRESTADOR: 123 - PEREZ, JUAN. Liquidacién
Profesional Efector Profesional Prescribiente lFecha Practica

i
Pref. N* Recibo Afiliado |
Cddigo Sub|Detalle Canti|lmp.Unitariglmp. Total KN
Examinar

Eliminar

7
® Recibo
N Q) Ordenes

N
AN

Muevo

Modificar
1| [ —

Liquidacién -= Recibos: 0, Total Bruto: $0.00, Total Neto: $0.00 - | 0.00 | 0.00 Cerrar

e. Ingrese los datos correspondientes a cada gestién de liquidacion.

f. Para finalizar la carga de datos haga clic en el boton “CERRAR",
g. Para reanudar la carga de datos de liquidacion, repita desde el punto a de
este instructivo.
OBSERVACIONES:

« PRACTICAS BIOQUIMICAS: Los codigos pueden ser cargados con el cédigo
original y el sistema auto completara agregando 66 al inicio del cddigo.
Recuerde que previamente en Opciones debe indicar que se trata de carga
de practicas de Bioquimicos.

«  PRACTICAS ODONTOLOGICAS: Ver anexo ODONTOLOGIA

+ El sistema tiene incorporada una lista de prestadores la cual se actualiza en
forma centralizada en el sector de facturacion. En caso no encontrar el
médico efector o considere que los datos no son correctos, comuniquese con
la OSPPT area de facturacion para requerir actualizacion.

« El sistema posee un botén examinar, donde puede visualizar los datos
cargados Yy filtrar por campos para mayor control.
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CAPITULO 3

PRESENTAR LIQUIDACION

Para presentar la liquidacion debe cerrar la misma, luego generar el archivo
(ddjj.zip) y finalmente imprimir el informe de presentacion.

Cerrar Liquidacion

a. Acceda al menu “Carga de Datos - Liquidaciones”

m Carga de Liquidaciones de Prestadores 1.8.193

Prograrna | Carga de Datos | Edicion  Ventana Ayuda

Carga de Practicas

Prestadores

Aparecera una ventana para la carga de datos de Liquidaciones.

Dispone al pie de la ventana una botonera de navegacidén que le permite

examinar las distintas liquidaciones realizadas, asi como ELIMINAR,

MODIFICAR o crear una NUEVA liquidacion.

e. Verifiqgue que los datos cargados son correctos mediante el empleo de la
botonera de navegacion.

f. Una vez confirmada la carga de datos haga clic sobre el botén “FINALIZAR

CARGA DE LIQUIDACION” y confirme.

ano

‘3l Gestion de Liquidaciones

Prestador
123 - PEREZ, JUAN

Perioda
Mumero Fecha Alta Mes Afio

2| |29x03f2015| | 3| 2015|

Observaciones Einalizar Carga de
PERIODO 03.2016 Liquidacion

Recibos: 2, Total Bruto: $325.00, Total Neto: $325.00. e

|{| {| Egaminar| | 2 | )I| Eliminar | Modificar | Mueva Cerrar

Pagina 15 de 27




Pagina 16 de 27

h. El sistema procesara la informacién cargada y le informara a través
de un mensaje en pantalla:” LIQUIDACION CERRADA
EXITOSAMENTE".

i Gestion de Liquidaciones

Prestador
123 -PEREZ, JUAMN

Finalizar Carga de Liquidacién

Mumero

Obsenvg
PERIO

| Esta por Finalizar la carga de liquidacicn, ;Desea hacerlo?

Recibosg 5i | Mo

4] 4 Egaminarl b | }|| Eliminar | Modificar | Mueva | Cerrar

I. Una vez conformado el cierre de liquidacidn no podra modificar la
misma. Si usted necesita revertir el cierre porque debe realizar
correcciones a la liquidacién debera usar el botén REVERTIR EL
CIERRE accediendo a “Carga de Datos - Liquidaciones” y
seleccionar la liquidacién a revertir.

i# Gestion de Liquidaciones o @ |3

Prestador
123 - PEREZ, JUAMN

- Liquidacién

Periodo . .
NUmero FechaAlta Mes Afio Finalizada
2| |29IE|3I2E|1E | | 3| 2015|

Observaciones . Rehabilitar Carga |
PERIODO 03.2016 . de Liquidacidn

Generar Disco

Recibos: 2, Total Bruto: $325.00, Total MNeto: $325.00. Informe

M| 4| examinar | » | M| Nueva | Cermar
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Guardar en archivo

Tenga en cuenta que debera estar cerrada la liquidacién para poder guardar la
informacién en disquete.

a. Acceda al menu “Carga de Datos - Liquidaciones”

m Carga de Liquidaciones de Prestadores 1.8.193

Prograrna | Carga de Datos | Edicion  Ventana Ayuda

Carga de Practicas

Prestadores

[gRen

Aparecera una ventana para la carga de datos de Liquidaciones.

d. Dispone al pie de la ventana una botonera de navegacién que le permite
examinar las distintas liquidaciones realizadas, asi como ELIMINAR,
MODIFICAR o crear una NUEVA liquidacién.

e. Verifique que la liquidacién se encuentre "CERRADA".

i#] Gestion de Liquidaciones ===

Prestador
123 - PEREZ, JUAM

Liguidacion

F'en'odo_

MUmero FechaAlta Mes Afio Finalizada
2| |29m312n15| | 3| 2n1a|

Obsenvaciones  Rehabilitar Carga |
PERIODO 03.2016 . de Liquidacidn

Generar Disco

Recibos: 2, Total Bruto: $325.00, Total Neto: $325.00. S

H| {| Egaminar| 3 | H| Cerrar

f.
g. Haga clic en el boton “Generar Disco” y selecciones la unidad en donde

desea guardar la informacion.
h.
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Gestion de Liquidaciones

Prestador
123 - PEREZ, JUAN

Liguidacion
Nimero| 3l Generacian de Disco @ zada

Destino del archivo generado: Br Carga
Observa [, | Wodificar | ;

PERIOI dacidn

r Disco

generardiscol Cancelar |

me

Recibosl— - - |

4] 4 Egaminarl }l }Il Mueva | Cerrar

j. La informacion estara guardada cuando el sistema informe en pantalla:”
GENERADO EXITOSAMENTE”.

Gestign de Liquidaciones

Prestador
123 - PEREZ, JUAMN

o

Liauidacion

Generar Dhsco @

:I La generacion del disco para O5PPT ha finalizado correctamente,

Aceptar

{l Egaminarl }I }Il Cerrar

I. Ya se encuentra listo para ser presentado ante la OSPPT.
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Emitir Informe de Liquidacion

Tenga en cuenta que puede generar el informe cuando asi lo desee.

a.

[eNey

g.

Acceda al menu “Carga de Datos - Liquidaciones”

24l Carga de Liquidaciones de Prestadores 1.8.193

Programa | Carga de Datos | Edicion  Ventana Ayuda

LCarga de Practicas

Prestadores

Aparecera una ventana para la carga de datos de Liquidaciones.

Dispone al pie de la ventana una botonera de navegacién que le permite
examinar las distintas liquidaciones realizadas, asi como ELIMINAR,
MODIFICAR o crear una NUEVA liquidacién.

Verifique que la liquidacion se encuentre "CERRADA”.

‘# Gestion de Liquidaciones o] @ [

Prestador
123 - PEREZ, JUAN

- Liguidacion

Penodo . .
Numero FechaAlta Mes Afio Finalizada
2| |29f03.|'2015 | | 3| 2u1a|

Observaciones  Rehabilitar Carga |
PERIODO 03.2016 . de Liguidacidn

Generar Disco

Recibos: 2, Total Bruto: $325.00, Total Meto: $325.00. S

H| {| Egaminar| 3 | H| Cerrar

f.
Haga clic en el botén “IMPRIMIR INFORME" y el sistema solicitard si desea

una vista previa en pantalla o enviar a la impresora.

Selecciona la opciéon que mas se adecue a su necesidad.

F -

Gestion de Liquidaciones

Prestador

123 - PEREZ, JUAN ' o

il Informe 2% L.'qu.'dac.'on
Nimero FechaAlta | pestino Finalizada
2| [29032018) [ s =
Obsemvaciones l'"\ﬁista F‘ré.l.i;ninar Eehal_}ilit_ar Cg'rga
PERIODO 03.2016 ¢ Archivo de Texto de Liquidacion

Generar Disco

jmprimir‘ Cerrar |

Informe

Recibos: 2, Total Bruto: $325. y TOdl INEIT. JoZa . 0u.

|4| 94 ‘ Egaminar| [ 3 ‘ }|| Mueva Cerrar
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ANEXO

ODONTOLOGIA

Para el caso particular de PRESTADORES EN ODOTOLOGIA, deben ir a

A: “"MENU - Programa - Opciones”.

m Carga de Liguidaciones de Prestadores 1.8.193
Programa (Carga de Datos Edicién  Ventana Ayuda

i3 Opciones @

[ Lectura de Recibos con Scanner.

Aceptar Cancelar

SELECCIONAR: "ODONTOLOGIA"” y "ACEPTAR"”

B: "MENU - Carga de Datos > Prestadores”.

iR Prestadores - Agregando E = ||§|

Cddigo de Prestador CUIT
20-249310534|

Sino lo sabe, consulte en OSPPT.
Prestador
GARCIA, MARTIN

5i es una persona: Apellido y nombre.
Guardar
Rubro

CODOMNTOLOGIA A Cancelar

SELECCIONAR: "RUBRO; ODONTOLOGIA"”, configurar los datos del prestador y
“ACEPTAR”
Es obligatorio indicar el Cédigo de Prestador y su CUIT
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C: "MENU - Carga de Datos - Liquidaciones”.
n

i3 Gestion de Liquidaciones - Agregande E =] @
Prestador

321 - GARCIA, MARTIM | Prestador |

Periodo
Mamero Fecha Alta Mes Afio
n| |29mar2ma | | 3| 2015|
Obsenvaciones
PERIODO 2016.03
Guardar Cancelar

SELECCIONAR: Seleccionar el PRESTADOR desde el Botén Prestador y “"ACEPTAR"”

D:

“MENU - Carga de Datos > Carga de Practicas”.

[F
| Carga de Practicas

e
(=] &=

LIQ. N® 3, PERIODO: 201603, OBSERV.: PERIODO 2016.03. Cargar
PRESTADOR: 321 - GARCIA, MARTIN. Liquidacidn
Profesional Efector Profesional Prescribiente |Fecha Practica |
1!
Pref. N® Recibo Afiliado
I Acceso Directo |
Cadigo  |Sub|Detalle (Canti|Piez|Ubicac|Secimp.Unitarigimp. Total IR NS ﬂ
Examinar ‘
Eliminar
| @ Recibo .
| O Ordenes [
Nuevo
z Modificar
4| | » S
Liquidacidn -= Recibos: 0, Total Bruto: $0.00, Total Meto: $0.00.- | 0.00 | 0.00 Cerrar

D= B0 D=0 D=0 D D B D

D= B =0 [0 D D B D

b= B =0 0= D D B O

Derecha

b= B 00 [0 D D B D

lzquierda

55 54 53 52 51 61 62 63 64 65 Coror Fiop Frest Sxtentes
D D= D= D] D= | D= D] D= D D] [
Fieza Auzante >
Extraccion =
85 84 83 82 81 7 72 73 74 75 Carizs / Restauracion @
Protesic Removible m
)=( =(Q=¢ ] [e= 8
Pamo Mufidn
Existencia de Tratamientos Anteriores: [ 8 [JNo Cantidad de Piezas Existentes: EI
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CARGA DE PRACTICAS ODONTOLOGICAS

Con esta nueva actualizacion del sistema, se pone a disposicidon cambios en el
proceso de CARGAS DE PRACTICAS ODONTOLOGICA, a saber:

——
i Carga de Practicas (== =]
LIQ. N® 3, PERIODO: 201603, OBSERV.: PERIODO 2016.03. Cargar
PRESTADOR: 321 - GARCIA, MARTIN. Liquidacidn
Profesional Efector Profesional Prescribiente |Fecha Practica |
i
Pref. W® Recibo Afiliado
I Acceso Directo |
Cadigo  |Sub|Detalle Canti{Piez|Ubicac|{Secimp Unitariglmp. Total |- IR NS ﬂ
Examinar ‘
Eliminar
| ® Recibo
| O Ordenes
Muevo
Modificar
<] | > b
Liquidacién -= Recibos: 0, Total Bruto: $0.00, Total Meto: $0.00.- | 0.00 | 0.00 Cerrar

peq D=0 0= [0 D Deq B

peq B0 0= [q [ Deq B

b= B0 0= [ D D B

0 D [0 D= D

D=0 [ D=0 B 0= D [ B

Color Riojo Prest. Existentes
Color Azul Prest. Regueridas

Fieza Ausante
e

64 65

0 D [ D= D

@ : : : @
Existencia de Tratamientos Anteriores: [1Si [INo

75 Caries / Restauracion
Protesis Removible
Corona

@ Perno Mufion
Cantidad de Piezas Existentes: EI

|

D

72 73 74

Ole |l =

NOVEDADES:

« Ahora se puede indicar la PIEZA, UBICACION y SECTOR.

« El sistema informatico recupera automaticamente el importe unitario a
liquidar por la practica convenida oportunamente, siendo mas rapida su carga.

« Si el sistema no puede obtener el importe, ello se puede deber a que no esta
convenida. Para cuyo caso, se sugiere contactar Auditoria Odontoldgica

« El sistema ahora contempla la carga del “Acceso Directo”. De esta forma, el
sistema no le solicitara Nro de Autorizacion (Pref. Nro Recibo).

« En caso que el afiliado disponga de autorizacion con recibo proceda a
ingresar el PREFIJO + Nro RECIBO (no marque “acceso directo”)

+ Las fichas catastrales se cargan con el mouse.
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COMO CARGAR UNA FICHA CATASTRAL?

i. La ficha catastral se presenta en primera instancia en blanco, como se

muestra a continuacion:

i Carga de Practicas - Agregando Recibo

[E=E[EcE =<7
LIQ. N°: 3, PERIODO: 201603, OBSERV.: PERIODO 2016.03.
PRESTADOR: 321 - GARCIA, MARTIN.
Profesional Efector Profesional Prescribiente Fecha Practica
PEREZ MULKI SILVIA EMILCE | PEREZ MULKI SILVIA EMILCE | 1
Pref. N® Recibo Afiliado
55|  |W AccesoDirecta [427 - MOLINAPEREZ MARINA |
1Ctﬁdigo SubjDetalle Canti|Piez|Ubicac|Secimp.Unitarigimp. Taotal
|® Recibo
l O Ordenes |
f I i g Guardar
Liquidacion -= Recibos: 3, Total Bruto: $415.00, Total Neto: $415.00 - | 0.00 I 0.00 Cancelar

Deq B D= 0= [=q [ D e

b=q B D (=0 [=q [ [ D

b= B B 0= [=q [ D e
D D=0 =0 [ D

B [ B [ D [ D [
p=q D (=0 [ D

Extraccion

85 84 83 82 81

Existencia de Tratamientos Anteriores:  [15i [ No

Caries / Restaurzcion

Color Rojo Prest. Existentes
71 i2 73 74 75 ;

Protesiz Removible

Corona

Color Azul Prest. Reguendas

Fizza Auzents
Cantidad de Piezas Existentes:| 0|

Clell <

Debera hacer clic con el boton derecho del mouse sobre la pieza dentaria y se

abren las opciones como se muestra en la siguiente captura:

18 17 16 15 14 13 i 11
KA KA KA

Requerida

b=q =0 0= [=q [ Beq B0 D

48 47 Extraccion 43 42 41
Caries / Restauracion
Pratesis Removible
Ceorona

PM Perno Mufidn 53 52 51

Derecha

Existente

Pieza Ausente

31 32 33 34 35 36 37 38
Izquierda
Color Riojo Prest. Existentes
Color Azul Prest. Requeridas
Fiezs Ausente
Exctraccién

64 65

==

Caries / Restauracidn £3 £2 £1
Protesis Removible
Corona

PM Perno Mufdn

Existel

ares:

Osi e

Restablecer

Caries / Restawracion
Fritesis Removible

COIell<

k| I 73 74 75
Corona

D¢ = (.

Cantidad de Piezas Existentes: ljl
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Ejemplo: FICHA CATASTRAL COMPLETA

- o T y S i .
i | Carga de Practicas - Agregando Recibo || = |
LIQ. N 3, PERIODO: 201603, OBSERV.: PERIODO 2016.03.
PRESTADOR: 321 - GARCIA, MARTIN.
Profesional Efector Profesional Prescribiente Fecha Practica
|PEREZ MULKI SILVIA EMILCE ||PEREZ MULKI SILVIA EMILCE [/
Pref. N® Recibo Afiliado
| |™ AccesoDirecto [427 - MOLINA PEREZ MARINA |
Cddigo__|sub|Detalle CantiPiez]Ubicac|secfimp.Unitaridimp. Total |~
| @ Recibo
| © Qrdenes |
= Guardar
4 | > e
Liguidacién -= Recibos: 3, Total Bruto: $415.00, Total Meto: $415.00.- | 0.00| 0.00 Cancelar
18 17 16 15 14 13 12 1 2. 2 (ﬂ\ 24 25 [ 26 [z |[ 2]
e

3 32 33 /3AN

D =0 D D=0 =0 G D=0 00| D=0 (0 0= ) D) B4 B (¢

Derecha lzquierda
55 54 53 52 51 61 62 63 64 65 o R e
D= D= D= D=q D= | D D D D] D] o necmes
Fieza Ausante g
85 84 83 82 21 | T2 73 74 75 Caries / Restauracion @
Fritesis Removible 11
D= D D=q D=q D= | D] D= D D D ol @
Perno Mufidn
Existencia de Tratamientos Anteriores: Si Mo Cantidad de Piezas Existentes:
NOTA: en caso de querer realizar correcciones, seleccione con el boton
derecho del mouse sobre la pieza y elija "RESTABLECER”
18 17 16 15 14 13 12 1 21 22 m 24 25 | 26 ” 27 ” 28 |
Requerida
48 a7 46 45 44 43 42 4 — 35 36 37 38
Extraccion
M D= Do D D [ D D | D e () Do D] D] D]
Protesis Removible .
Derecha 55 54 53 52 51 § Corona 4 65 Izquicrda
. Color Rajo Prest. Existentes
¥ 50 5 (30 B9 | B S ) Y EETES
Existente Pieza Ausente =
Extraccion =
85 B4 83 82 81 1 Pieza Auzente 1 75 Ca.riEn"HE.taurack‘:n L ]
o - Prétesis Removible 1
@ @ @ @ @ E Caries / Restauracion Corona O
Protesis Removible Pemo Mufidn
: ) ; - . ) Corona . .
Existencia de Tratamientos Anteriores: [ Si [JNo PM Perno Mufién Fas E)ustemes.

Restablecer
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COMO CARGAR LAS PRACTICAS?

oo

Iniciar la carga haciendo clic en *"NUEVO”

Cargar las practicas Indicar cédigo prestacional y segun corresponda cantidad, pieza,

ubicacién y sector.

El sistema recupera en forma automatica el valor unitario segin convenio y realiza el

célculo del importe total

Una vez finalizada la carga, hacer clic en GUARDAR
Continuar cargando mas practicas.

Presionar “Cerrar” para salir de la pantalla de carga.

Los Rx se podran incluir en la carga de datos.
Es obligatorio indicar “Cantidad de Piezas Existentes”
Tenga presente evitar exceder la cantidad de practicas segun normativa.

3R Carga de Practicas =] = (==
LIQ. N°: 3, PERIODO: 201603, OBSERV.: PERIODO 2016.03. Carar
PRESTADOR: 321 - GARCIA, MARTIN. Liquidacisn
Profesional Efector Profesional Prescribiente Fecha Practica
|PEREZ MULKI SILVIA EMILCE |[PEREZ MULKI SILVIA EMILCE lo1i0312016
Pref. N° Recibo Afiliado
[55]| 3| AccesoDirecta 427 - MOLINA PEREZ MARINA |
Codige  |Sub|Detalle CantPiez]Ubicac]Secfimp Unitaridimp. Total [ = IEI
550101 |2 |CONSULTA, DIAGNOSTICO, FICHADO Y PLAN DE TRATH 1.0 100.00]  100.00 _
550218 |9 |RESTAURACION CAVIDAD COMPUESTA 1.0 14|oD 280.00 280.00 Examinar
550217 |9 |RESTAURACION CAVIDAD SIMPLE 10| 15m 200.00] 20000
550502 |9 |TERAPIAS FLUORADAS Nivel 1 10 140.00]  140.00 —
550504 |2 |DETECCION, CONTROL DE PLACA BACTERIANAY ENS| 1.0 100.00]  100.00 Biminar
550001 |9 |PERIAPICAL TECMICAS DE CONO CORTO, O CONG LA| 1.0 15 40.00 40.00
| ® Recibo
| © Ordenes
Muevo
{ Modificar |
Liguidacion -= Recibos: 4, Total Bruto: $1,275.00, Total Meto: $1,275.00.- | E.DDI 260.00 Cerrar

£ 00 0 0o D [ 00 0 |00 00 G) 4 0 0 0 D

FEM |

36 37 38

D =0 D D=0 (=0 0 B0 0= | B0 0= (e G D 0 B

Derecha
55 54 53 52 51 61 62 63 64 65 Cotor g Frest, Exiienies
B0 (50 [0 (50 0| 50 (R O O ) [
Fieza Auzents
Extraccitn
85 84 83 82 81 11 72 73 74 5 Caries | Restauraciin
Protesis Remavitde
D= D= D= D= D= | D= D= D] D] D]
Pemo Mufdn
Existencia de Tratamientos Anteriores: si [No Cantidad de Piezas Existentes: Ijl

Izquierda

Cle |l

COMO ACCEDER A LAS NORMATIVAS EN ODONTOLOGIA?

Para acceder a las normativas ir al menu principal y desplegarlo. Alli se encuentra es

m Carga de Liquidaciones de Prestadores 1.8.197

Programa Carga de Datos  Edicion  Ventana

Contenido

Mormas de Odontologia

instructivo general y las Normas de Odontologia. Para poder visualizar ambos documentos,
es necesario disponer de un visualizador de archivos en formato PDF.
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ANEXO

ESTRUCTURA DE ARCHIVOS

Estructura de Archivos

La informacion a continuacion tiene como objetivo brindar pautas para los sistemas

tercerizados de carga de datos.

Pados2: Padrdén de Afiliados
Estructura del archivo Pados2.DBF
Pagina de codigos 850

1 CONDOP C(2) Condicion Operativa

2 CODMEDIO N(5) Caddigo Interno Empresa

3 COD_PARENT ¢(2) Caddigo de Parentesco

4 N14 N(11,2) Numero de Afiliado

1 APE_NOMBRE C(42) Apellido y Nombre

2 SEXO C(2) Sexo

3 FECHA_NACI C(8) Fecha de Nacimiento

4 ANOMESBAJA N(6) Fecha de Baja

4 NROGEN N(10) NUmero Interno (Unico para cada bene

Diagno: Tabla de Diagnosticos
Estructura del archivo Diagno.DBF
Pagina de cdédigos 850

1 CODIGO C(6) Cdbdigo de Diagndstico

2 NOMBRE C(70)  Descripcion del Diagnostico

PMON: Nomenclador PMO
Estructura del archivo Pmon.DBF
Pagina de cdédigos 850

1 CODIGO N(10) Cddigo

2 DETALLE C(150) Detalle

3 CODIGOTEXT C(10) Cdbdigo formato Texto

4 CODIGOAUX C(10) Cdbdigo formato Texto Auxiliar

SubPrest: Prestadores
Estructura del archivo SubPrest.DBF
Pagina de cddigos 850

1 MATRICULA C(10) Matricula
2 NOMBRE C(30) Nombre del prestador

f)
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DDJJ].DBF : Es la estructura del Archivo que genera nuestro sistema.
Pagina de cdédigos 850

1 FECHALIQ Fecha (Fecha de liguidacion)

2 COLEGIO N(10) (Matricula -> SubPrest.dbf: Cdédigo Asignado al Prestador

3 NUMLIQUID N(10) (Numero Liquidacion — Generado po r sistema tercerizado)

4 COLEGIO1 C(50) (Nombre->Subprest.dbf: Nombre del Prestador )

5 AFILIADO N(10) (N14->Pados2.dbf: Nidmero de Afiliado Titular )

6 NOMAFIL C(50) (Ape_Nombre->Pados2.dbf: Nombre Afiliado Titular )

7  EDADAFIL N(3) (calcular a partir de Fecha_Naci ->Pados2.dbf: Edad de
Afiliado Titular)

8 SUBAFIL N(10) (N14->Pados2.dbf: Numero de Afiliado Atendido )

9 NOMSUBAFIL C(50) (Ape_Nombre->Pados2.dbf: Nombre Afiliado Atendido )

10 EDADSUBAFI  N(3) (calcular a partir de Fecha_Naci ->Pados2.dbf: Edad de
Afiliado Atendido )

11 IMPORTE N(10,2) Importe Total

12 CANTIDAD N(4,1) Cantidad

13 NTIP C(1) Subcddigo de nCod -> SubComp.dbf

14 NCOD N(8) Codigo -> Pmon.dbf

15 NCODAUX C(10)

16 NNOMBRE C(50) Detalle -> Pmon.dbf

17 FECMOV Fecha Fecha de Prestacion

18 CONTABLE N(10)

19 PRESTADOR C(50)

20 MEDICO C(50) (Nombre -> SubPrest.dbf: Nombre del Médico )

21 ENTIDAD N(1)

22 PREFIJO N(2) (prefijo de la orden: primer nimero que aparece en la
orden en el sector RECIBO)

23 RECNUMERO N(10) (nimero de recibo -> el resto de los nimeros que aparece
en la orden en el sector RECIBO). Preferentemente p oner
campo prefijo en cero y en este campo leer el codig o de
barras del formulario (corresponde al nimero de Ord ende
Consulta)

24 NROGEN N(10) (nrogen -> pados2.dbf)

25 CODIAGNO C(15) (codigo -> Diagno.dbf)

26 OBSDIAGNO C(81) (Alguna Observacion del Diagnost ico)

Campos Alfanuméricos Alineados a la Izquierda.
Campos Numéricos Enteros salvo los Especificados con Formato Decimal.

Nombredel Archivo en Disquete: DDJ1J.ZIP
Este archivo contiene comprimido con el programa pkzip al archivo
ddjj.dbf
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